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Der Online-Kurs Schreiben richtet sich primar an Deutsch-
Muttersprachler, die ihre Schreibkenntnisse verbessern

mochten — entweder als Selbstlernende oder im Prasenzkurs.

Das didaktische Konzept des Online-Kurses basiert auf dem
DVV-Rahmencurriculum.

Das Curriculum des Kurses Schreiben ist in vier Level
unterteilt. Jedes Level wurde nach orthografiesystematischen
Gesichtspunkten in elf bzw. zwdlf Kompetenzen (= orthogra-
fische Phanomene) unterteilt, angefangen beim Erlernen der
Buchstaben bis hin zum Verfassen kulrzerer Texte. Auch
innerhalb der Kompetenzen herrscht eine klare Progression:

Die Ubungsabfolge beginnt mit einer Einstiegsiibung,

darauf folgen geschlossene Ubungen zum Training

der Kompetenz mit einer spielerischen Ubung zur

Auflockerung,

Zusatzubungen, die die Beherrschung der Regel

prifen und dabei neuen Wortschatz einfiihren,

und abschlieRend eine Ubung zum freien Schreiben.

Die Einordnung der Lernenden in die jeweiligen Level erfolgt
Uber die im Portal integrierte Alpha-Kurzdiagnostik des DVV.

Den Lernweg steuert in Schreiben ein Algorithmus: Er spielt
den Lernenden Ubungen zu — abhéngig davon, welche und
wie viele Fehler sie machen. Haben sie bei einer Kompetenz
grofRere Probleme, positioniert der Algorithmus sie sogar
(vortibergehend) in den Inhalten einer Vorlaufer-Kompetenz,

deren Ubungen ihnen helfen, die neue Kompetenz zu meistern.
Lernende kénnen also innerhalb dieses Spiralcurriculums vor
und zuruck springen, merken dies jedoch selbst nicht. In ihren
Ergebnissen zeichnet sich nur ab, was sie bereits gelernt haben.

Als Tutorin bzw. Tutor kénnen Sie das Online-Kurs-Angebot
flexibel einsetzen, sei es im Unterricht, fir die hausliche
Nachbearbeitung oder im Rahmen von Blended-Learning-
Szenarien. Sie kdnnen dabei die Lernaktivitaten lhrer Kurs-
teilnehmer nachvollziehen und steuern. Zudem unterstitzen
und fordern Sie das Lernen aktiv durch die Korrektur von
eingesandten Texten aus offenen Ubungen.

Damit Ihnen der Einstieg in den digitalen Kurs gut gelingt,
finden Sie alle wichtigen Informationen in diesem Handbuch.
Fur Fragen stehen wir Ihnen mit unserem Support gerne
zur Verfligung.

Fir lhren Unterricht empfehlen wir Innen neben den Print-
Materialien des DVV-Rahmencurriculums unsere Unterrichts-
materialien, die Sie auf zum
Download finden.

Wir wiinschen lhnen viel Freude und Erfolg beim Einsatz
des Kurses.

Gabi Netz
Projektleitung



Registrierung fur Kursleitende
Registrierung fur Lernende
Hinweis zu den AGB

Ubersicht
Nachrichten

Curriculum
Ubungen suchen
Aufbau der Ubungen

Neuen Kurs anlegen

Informationen zu Lernenden und Lernstéanden
Ubungen zuweisen

Pinnwand

Chat

Dateiablage

Kurs-Daten bearbeiten und Kurs I6schen
Ubungen korrigieren

(6)}

15
16
18

21
22
28
36
36
38
38
40

Hilfestellungen

Mit dem Lernen beginnen
Tutor*in wechseln
Ubungen und Ergebnisse
Wortschatz-Trainer

45
46
48
49
56




Anmeldung

Zur Registrierung
fur Kursleitende

“Willkommen im vhs-Lernportal

B8 [r=z
20

Schmibcqll.m und Rachmn lernen

Deutschkurse - Lernen Sie Deutsch

Infor i 1 fiir Kurslei und Tutoren

gistrierung filr Kurslei *)

&
pS

Erste Schritle im vhs-Lernportal
Schulungen und Materialien

Info
Lernende

registrieren
sich direkt
im Kurs.




Kursleiterinnen und Kursleiter an einer Volkshochschule oder einer anderen Institution kdnnen sich
Uber ein Online-Formular als Kurs-Tutorin bzw. Kurs-Tutor fir das vhs-Lernportal registrieren.

Damit ein Tutoren-Zugang freigeschaltet werden kann, ist eine Authentifizierung erforderlich.
Diese erfolgt mittels eines Stempels der Institution und einer Unterschrift der Fachbereichs-
oder Abteilungsleitung oder Uber die Anmeldung durch die Institution zu einer Lern-
portal-Schulung.

Hinweis zu
den AGB
Die AGB und die

Datenschutzerklarung sind auf
Weitere Informationen hierzu erhalten Tutorinnen und Tutoren per E-Mail mit der den Registrierungsseiten verlinkt
Registrierungs-Bestatigung. und finden sich aufRerdem in der
Ful3zeile des vhs-Lernportals. Fir
Lernende stehen Kurzversionen
der AGB und der Datenschutz-
erklarung als Texte und Audios
zur Verfligung. Diese dienen
ausschlieBlich der Information;
rechtsgiltig ist allein die aus-
Nach der Registrierung wird der oder die Lernende zunachst automatisch einer Online- fuhrliche Version.

Tutorin oder einem Online-Tutor des DVV zugewiesen. Wie Tutorinnen und Tutoren Lernende
betreuen kénnen, wird im Abschnitt Kurse und Lernende betreuen erklart (— Seite 20).

Lernende registrieren sich direkt im Schreiben-Kurs. Die Registrierung ist kostenlos
und erfolgt tGber ein Online-Formular. Sie ist wahlweise mit E-Mail-Adresse oder
Mobilnummer mdglich. Eine Authentifizierung erfolgt durch die Bestatigung der
E-Mail-Adresse bzw. Mobilnummer.

Mit ihren Login-Daten (Benutzername und Passwort) kénnen Lehrende wie Lernende alle Kurse
im vhs-Lernportal nutzen und werden fiir die vhs.cloud freigeschaltet.

Mit dem Gast-Zugang kann der Kurs Schreiben aus Sicht der Lernenden ausprobiert werden.
Fir die Nutzung des Gast-Zugangs ist keine Registrierung erforderlich. Gast-Zugange werden
inklusive aller Nutzerdaten taglich automatisch geléscht.
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Korrekturen
Hier wird die Anzahl der zu korrigierenden Ubungen angezeigt. Die Ubersicht
der zu korrigierenden Ubungen ist verlinkt.

Nachrichten
Informationen zum Nachrichten-Bereich — Seite 8

Meine Kurse
Hier findet sich eine Liste aller Kurse, die eine Tutorin bzw. ein Tutor betreut.
Mit Klick auf einen Kurs-Titel gelangt man zur Kurs-Ubersicht.

Mein Tutoren-Profil

Das Tutoren-Profil kann unter Mein Tutoren-Profil angesehen und bearbeitet
werden. Hier lassen sich beispielsweise Angaben zu Ausbildung und Beruf
anpassen sowie Informationen zur Person andern. Auflerdem kann hier ein
Foto hochgeladen werden.

Einstellungen

Hier kdnnen das Passwort und die Registrierungsdaten geédndert werden. Der
Benutzername wird bei der Registrierung festgelegt und kann im Nachhinein
nicht mehr geadndert werden. Lernende sehen den Benutzernamen ihres
Tutors, wenn dieser ihnen Nachrichten schickt. Deshalb ist es wichtig, den
Benutzernamen sorgfaltig auszuwahlen.




Mein Schreiben

Nachrichten

Ordner wechseln Nachricht schreiben

Nachrichten

Angezeigter Ordner  Posteingang @

» Nachricht schreiben che » Einstellungen  » Aktunlisieren

W

Alle

Nachricht schreiben

Kurse

Schreiben Il Lerncafé Berlin )

Name|

interne E-Mail-Adresse

! »@ Ranol

@ Toni

@ Hans|

toni.schmidt@schreiben.vhs-lernportal.de
hans.bauer@schreiben.vhs-lernportal de

rana. kleber @schreiben.vhs-lernportal.de

Kurs auswahlen

Adresse einfligen

Alle Funktion Absendar Betreff Deatum
5 | usi Griifie 05122018 17:05
S8 e = :
65 B = Susi neue Ubungen i Mol
65 @ |£)] Max Apoll-Zeitung Datum 0512.2008
6 # Max Re: Apoll-Zeitung An
o
&b &) Susi Hausaufgaben l
Nachrichtenvorlagen
E:] @ Max Frage
Betreff
=
Text
Beantwortet
Markiert
Nachricht I16schen

Nachricht lesen

Nachricht senden Nochricht speichern




Im Nachrichten-Bereich kénnen Tutorinnen und Tutoren innerhalb des
Portals mit einzelnen Lernenden sowie ihren Kursen kommunizieren.
Als Absender wird der Benutzername angezeigt. Eine Kommunikation
zwischen den Lernenden ist nicht mdéglich.

Posteingang

Im Posteingang finden sich unter Angezeigte Ordner die Unterordner
Entwiirfe, Gesendet und Papierkorb. Im Bereich Einstellungen
besteht aulRerdem die Moglichkeit, eigene Unterordner anzulegen

und zu verwalten (mehr hierzu unter Einstellungen — Seite 13).

Die Nachrichten lassen sich mit Klick auf den jeweiligen Spaltentitel
alphabetisch nach Absender und Betreff oder nach Datum sortieren.

Nachrichten schreiben

Mit Klick auf Nachricht schreiben 6ffnet sich eine neue Nachricht.
Nachrichten konnen nur innerhalb des Portals versendet werden, eine
externe Kommunikation ist nicht mdglich. Dementsprechend ist das
Adressfeld nicht frei ausflllbar.

Mit Klick in das Adressfeld 6ffnet sich eine Ubersicht der Kontakte

(alle Lernenden, die eine Tutorin bzw. ein Tutor betreut). Unter Kurse
kénnen zudem Nachrichten an die Mitglieder eines ausgewahlten Kurses
versendet werden.



Mein Schreiben

Nachrichten
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Nachrichtenvorlagen
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4 Woshen nicht gelamt
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Level sbgeschiossen

Deutschkyrss empfehion
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Prasenziurs empfehion
Wortschat- Tranes

Anhang aus der Dateiablage
des Kurses einfligen

Anhsing einfligen

Anhang einfligen

a eine Dateien ausgewdahl EESERTTE )

Nachricht senden Nachricht speichern

Suche
.
Nachrichten
Posteingang o
» Nachricht schreiben l3 Suche l) Einstellungen > Aktuolisieren
Ordner i v
Alle Funktion Aosender Betreff Doium
6 B @ Susi Griife 05.12.2018 17:05
éo B Floh Ferien 0512.2018 15:58
6 B B Susi neue Ubungen 05.12,2018 15:56
6 B £ Max Apoll-Zeitung 05.12.2018 15:55
o 2 55
PR MSUll Nochricht schreiben X g
& 34
LAl Absender Lina Maler
Datum 22..29
An




Nachrichtenvorlagen

Nachrichtenvorlagen erleichtern die Kommunikation mit den Lernenden.
Sie sind beim Verfassen einer Nachricht individuell anzupassen und zu
verandern. Eigene Mail-Vorlagen kdnnen nicht erstellt werden.

Anhédnge und Audio-Nachrichten

Mit Klick auf Durchsuchen kénnen Dateien vom eigenen Gerat hoch-
geladen und an eine Nachricht angehangt werden. Das + ermdglicht es,
Dokumente aus der Dateiablage des Kurses anzufligen. AuBerdem
kénnen Nachrichten tUber das Mikrofon am eigenen Gerat aufgenommen
und als Audio-Datei mit der Nachricht versendet werden.

Suche

Nachrichten kénnen ausschlieRlich nach der Absender-Adresse
(Benutzername) durchsucht werden. Eine Volltext-Suche

gibt es im Nachrichten-Bereich nicht.
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Mein Schreiben

Nachrichten

Signatur einrichten

Nachrichten
Posteingang
» Nochricht schreiben > Suche » Einstellungen > Aktualisieren
Ordner i -

Alle Funktion Aosender Betreff Datwim
6 B @ Susi Grife 0512.2018 17:05
éo B Floh Ferien 05.12.2018 15:58
60 B B Susi neue Ubungen 05.12,2018 15:56
6> B £ Max Apoll-Zeitung 05.12.2018 15:55
s @ 2 Max Re: Apoll-Zeitung 0512.2018 15:55
6 @

6 @ Einstellungen

Filterrageln Signatr

T

Vorhaltezeit einstellen

Funktion Ordner

Vorhaltezeit

Unbegrenzt

Neuen Ordner anlegen
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{ Neuer Ordner

Posteingang
2 2 Wnchen
Entwiirfe 4 Wochen
Gesendet i “
© Monale:
Papierkorb L Jahr
Unbegrenat




Einstellungen

Im Bereich Einstellungen kénnen die Unterordner verwaltet und neue
Ordner angelegt werden. Mit der Wahl der Vorhaltezeit kann eingestellt
werden, ob und nach welchem Zeitraum Nachrichten automatisch geléscht
werden. AuRerdem kann hier eine Signatur eingerichtet und auf Wunsch
kénnen Filterregeln zur Verwaltung von Nachrichten erstellt werden.

x Filterregeln
erstellen

Einstellungen

» Neue Regel arstellen

Funktion Narme Fragment Datum

N, 4+ ¥ M Benachrichtigung == {1y 20.04,2018 13:14

Stondard-Regel: Lokale Zustellung in den Ordner
Posteingang

13



Lerninhalte

Schreiben - Curriculum

1 Zitfern Schreiben von Ziffern
2 Graphemkenntnis: Vokale Afa, Efe, 1fi, O/fo, Uju
3 g:gﬁ:’;‘;i’m;ge A3, 6/6, 0/ und Au/au, Ei/ei, Eu/eu, Au/au
4 Graphemkenntnis: Sonoranten  M/m, N/n, /I, R/r
5 Graphemkenntnis: Frikative F/f, W/w, 5/s, J/j, H/h, Sch/sch, ch
3 Graphemkenntnis: Plosive B/b, D/d, G/g, P/p, T/t, K/k
L1 7  Offene Tonsilben 2. B. loben, sagen, Lager
s Reduktionssilben Schwa bzw. <e> als Kern unbetonter Silben

7. B. lieben, sagen
Tonsilben: z. B, lesen, mide, Nase, Rose
unbetonte Silben: z. B. malen, Dame, Schere
Tonsilben: z. B. jagen, Wolken, Fisch, Sonne
unbetonte Silben: z. B. Tafel, lesen, suchen
Tonsilben: z. B. Beine, Dame

| H A

9 Anfangsrand Silben: Sonoranten

10 Anfangsrand Silben: Frikative

11  Anfangsrand Silben: Plosive -

Eine Ubersicht des Curriculums zum Kurs Schreiben
steht — neben vielen anderen Materialien fiir den
Unterricht — auf vhs.lernportal.de/material zum
kostenlosen Download zur Verfiigung.

14




Das Curriculum des Kurses Schreiben ist in vier Level gegliedert und
orientiert sich am DVV-Rahmencurriculum Schreiben. Jedes Level ist
nach orthografiesystematischen Gesichtspunkten in elf bzw. zwolf
Kompetenzen (= orthografische Phanomene) unterteilt. Innerhalb der
Kompetenzen herrscht eine klare Progression: Die Ubungsabfolge
beginnt mit einer Einstiegsiibung, darauf folgen geschlossene Ubungen
zum Training der Kompetenz und anschlielend Zusatziibungen, die die
Beherrschung der Regel Uberprifen und dabei neuen Wortschatz ein-
fihren. Aufgelockert wird die Progression durch spielerische Ubungen
und Ubungen zum freien Schreiben. Diesen Lernweg steuert ein Algorithmus:
Er spielt den Lernenden passende Ubungen zu — abhéngig davon,
welche und wie viele Fehler sie machen.

Info
Weitere
Informationen

zur Lerner-Ansicht
— ab Seite 44
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vhs'.. [ Lemportal

Schreiben, Lesen, Rechnen » Schreiben

Mein Schreiben Inhalt Meine Kurse

Ubersicht iiber|die Kurs-Inhalte ,,Schreiben*

Alpha-Level Kompetenz

L2

Ubungstyp produktivirezeptiv
Reimen

Wortschatz-Trainer

nur Wortschatziibungen

DVV-Rah urriculum Leb l

Beziehung
Ubungs-1D Freler Suchbeqgriff
—

L2 L2.3 - Silbeng@lenke
L2 L3 = Silbengplenks
L2 123 - Silbengdlenke
Hinweis
Die Kiirzel vor den Zu den
Ubungstiteln geben Lerninhalten

die Lebenswelt, das Level und

die Kompetenz an. Lernende
sehen beim Lernen und in ihren
Ubungslisten immer nur den
Ubungstitel.

Reimen
Reimen

Reimen

L3/K9 Bez_L2_K3_OKS5: Was gehdrt wohin?
L3/xa Bez 12 K3 773 Reimwdrter

L3/K9 Bez_L2_K3_Z72.4: Suchen Sie Reimwirter

Ubungs-Vorschau éffnen

5-169
S-184

5185

i il



Ubungen suchen

Trotz der nicht linearen Struktur lassen sich die Gesamtheit der im Kurs
verfigbaren Ubungen, ein gefilterter Ausschnitt daraus oder auch eine
einzelne konkrete Ubung anzeigen.

Zur Suchmaske gelangen Tutorinnen und Tutoren Uber den Reiter Inhalt
in der Navigationsleiste. Hier kann gezielt nach Alpha-Level, Kompetenz,
Lebenswelt und Ubungstyp gefiltert werden. Auch eine Kombination
mehrerer Suchbegriffe ist moglich. Auflerdem gibt es die Moglichkeit,
mittels der Ubungs-ID gezielt nach einzelnen Ubungen zu suchen.

Eine Recherche nach Ubungen, die zu einem bestimmten Inhalt des
DVV-Rahmencurriculums passen, ist ebenfalls moglich.

Die Suche lasst sich zudem auf Wortschatziibungen beschranken.

Sie fokussieren den Erwerb von Wortschatz und die Schreib-Fertigkeiten.

(Mehr Informationen zum Wortschatz-Trainer — Seite 56)

17



Lerninhalte Aufbau der Ubungen

1 Audio-
Aufbau der Ubungen Unterstiitzung  Fortschrittsbalken Ubungs-ID (fiir Suche)

(e
1/@

(
(" ¢[Einen Termin finden ) Uberschrift

Arbeitsanweisung ®@as passt? Wéihlen Sie clus.) Lesezeichen setzen
o)

Tool-Tipp:

Zusatzinformation

zur Aufgabe
® ,Kannst du am Freitag? () Morgen,
also am , habe ich
keine Zeit."

L LMir wdre Samstag ieber.”
Feedback richtig © . .

() ,Aber dann bleibt vom Wochenende nur noch der

® ,Dann lass uns doch Montag oder

Dienstag néchste Woche

nach der Schule treffen. () Am Mittwoch habe ich néimlich schoh wieder
andere Pldne.”

Ergebnis anzeigen {M]

Weiter zur_ Feedback-Button
nachsten Ubung Feedback falsch| | mit richtiger Losung

18




Alle Ubungen sind nach demselben Schema aufgebaut:

Der Fortschrittsbalken zeigt den Fortschritt innerhalb eines Ubungs-
pakets. Die Ubungs-ID kann notiert werden, um eine Ubung mithilfe der
Suche wiederzufinden, z.B. bei Riickfragen oder um die Ubung spéter
zuzuweisen. Mit Klick auf das Lesezeichen-Symbol kénnen Lernende die
Ubung auf eine Merkliste setzen (mehr Informationen hierzu — Seite 53).

Darauf folgen Uberschrift, Arbeitsanweisung und ggf. ein Tool-Tipp mit
Hinweisen zur Bearbeitung des Ubungstyps. Der Tipp kann mit Klick auf
den Audio-Button ebenfalls vorgelesen werden.

Mit Klick auf Ergebnis wird die Ubung ausgewertet. Bei falschen
Eingaben erscheint ein Feedback-Button, der als Mouseover die richtige
Lésung anzeigt. Falsche Eingaben kénnen korrigiert und mit Klick

auf Ergebnis erneut ausgewertet werden.

Mit Klick auf Weiter gelangen Lernende zur néchsten Ubung.
Die vorherige Ubung kann dann nicht mehr aufgerufen werden.

Info
Weitere
Informationen

zur Audio-Unterstutzung
unter Lerner-Ansicht
— Seite 44
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Ku rse vhs. ® I Lemportal

und Lernende
betreuen

Schreiben, Lesen, Rechnen > Schreiben

Inhalt Meine Kurse

Mein Schreiben

Meine Kurse

» Schreiben-Kurs vhs Kéln .
‘&‘ 19.07.2018 - 28.02.2019 Ubersicht der Kurse
» Schreiben Il Lerncafé Berlin
05.12.2018 - 28.05.2018
» Schreiben und Lesen vhs Billstedt
05.12.2018 - 29.03.2019
» Schreiben und Lesen vhs Mlnchen

05.12.2018 - 30.05.2019
:
Neuen Kurs anlegen Name des Kurses

dem Kurs-Code tragen sich Ihre Lerner dann

Hier kdnnen Sie einen neuen Kurs anlegen. [ A4 " o {zur Weitergabe an die Lemendm“ Kurs-Code festlegen
J

Neuen Kurs anlegen

Kursbeginn

nizz01e M

Kursende
th

Sobald die Lernenden sich angemeldet haben, kfnnen Sie sie online betreuen und alle
Funktionen des Tutorenbereichs nutzen. Méchten Sie sie auch dber den Kurs hinaus,
begleiten, dndern Sie einfach das Ablaufdatum des Kurses.

£ =1 Neuen Kurs anlegen

Korrekturen

» Zu korrigierende Ubung

Méchten Sie Ihre Lernenden nicht tutoriell beqgleiten, werden sie weiterhin von einem DVV-
Tutor betreut. In diesem Fall kénnen Sie den Kursraum nutzen, um Ubungen und weitere

Materialien fiir Ihren Unterricht bereit und Ihre L liber igkeiten 2u
Eigene Online-Betreuung oder Betreuung informieren.
durch DVV-Tutor*innen festlegen @ Ich machta meine Lemenden tutoriell begleiten.
lch méchta, dass meine Lernenden von einem DVYV-Tutor betreut werden.

20



Mit Klick auf Neuen Kurs anlegen 6ffnet sich ein Popup-Fenster. Hier
kénnen der Name des Kurses, der Kurs-Code zur Weitergabe an die
Lernenden sowie das Start- und Enddatum des Kurses eingetragen
werden.

Der Kurs-Code ist frei wahlbar und wird von der Tutorin bzw. vom Tutor
an die Lernenden weitergegeben. Mit dem Kurs-Code tragen sich

die Lernenden dann selbst als Kursteilnehmende ein und werden zu
Mitgliedern des Kurses.

In der Zeit zwischen der Anmeldung der Lernenden und dem Kursende
werden die Lernenden von der Kursleitung begleitet und nicht von einem
DVV-Tutor betreut. Méchten Kursleitende ihre Lernenden langer tutoriell
begleiten, kdnnen sie den Zeitpunkt des Kursendes auch wahrend des
laufenden Kurses verandern. Nach dem endglltigen Ablauf des Kurses
gehen Lernende automatisch in die Betreuung eines DVV-Tutors uber.

Daruber hinaus besteht die Mdéglichkeit, einen Kurs anzulegen, ohne
die Lernenden beim eigenstandigen Lernen im Portal zu unterstitzen.
Es stehen dann viele spannende Funktionen im Kurs zur Verfligung,
jedoch ist es nicht mdglich, die individuellen Lernstdnde der Lernenden
einzusehen oder Ubungen einzelnen Lernenden zuzuweisen. Diese
Aufgaben werden dann weiterhin von DVV-Tutorinnen und DVV-Tutoren
Ubernommen.

Der Status der Online-Betreuung kann auch wahrend der Kurslaufzeit
geandert werden (siehe Kurs-Daten bearbeiten und Kurs I6schen
— Seite 38)

Dieser Kurs-Code ist bareits vergeben. Bitte wiahlen Sie einen anderen

Achtung
Jeder Kurs muss eindeutig
per Code identifizierbar sein,

daher kann ein Kurs-Code nur einmal
vergeben werden. Wenn ein Kurs-

Code bereits im vhs-Lernportal existiert,
kann dieser beim Anlegen des Kurses
nicht mehr verwendet werden. Der
Kurs-Code kann auerdem im Nach-
hinein nicht mehr geandert werden.

21



Kurse

und Lernende
betreuen
Informationen

zu Lernenden und
Lernstanden
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Schreiben Il Lerncafé Berlin > Ubersicht

Infos zum Kurs %,

Kurstitel Schreiben Il Larncafy Berlin
Kursbeginn 052208
Kursenda 28.05.2019
Kurs-Code berlin
‘Wenn Lernende diesen Kurs-Code ol "Mein Tutor® eingebon, werden sie Mitglled ihres Kurses,
Lernende Tbungen ehat _ catoloblage
und Lernstande | &2 ] -
anzeigen
» Cinstellungen  » Neuen Beitrag verfassen
Lina Maler (@, 05.12.2018 1513 % @
Herzlich willkommen in Schreiben II Lerncafé Berlin®
In Ihegrm Kursrowm konnen Sie e L Lo Nesiniiten & ? und Ihien Ubungen und weitere
i { zur stellen, Der Kursraul kann von Ihnen gestattet und an die Bedarfnisse
des Kurses oder der Lerngruppe anqepasst werden. An diefstelle digses Textes kinnen Sie eine persdnliche
Begriipung an lhre Lernenden setzen.
0 ¥ommentare [E Kommentar verfassen
Schreiben Il Lerncafé Berlin > Ubersicht Lernende
Lernstand
anzeigen Angeseagin: Nare Letstnt Lagin Porticn  Resekbir
Fla 12.12.2018 13:58 n3 AN
Susi 12122018 13:58 (kR
fana 1Az 60E 31 AL
Hans 12122018 1636 L2 LN
Toni 12.12.2018 16:20 um




Informationen zu Lernenden und Lernstanden

Informationen zu ihren Lernenden und deren Lernstédnden Uber das Pfeil-lcon gelangt man zu detaillierten Informationen
finden Tutorinnen und Tutoren im jeweiligen Kurs unter Uber den Lernerfolg einzelner Lernender mit einer Ubersicht
Lernende und Lernstinde anzeigen. Die Lerner-Ubersicht des Lernfortschritts innerhalb der Level und Kompetenzen.
gibt einen Uberblick Uiber den letzten Login der Lernenden, Die Ubersicht Alpha-Level zeigt, wann einzelne Kompeten-
ihre aktuelle Position im Portal und dartber, ob Korrekturen zen abgeschlossen worden sind und mit welchem Ergebnis
anstehen. das Verstanden-Kapitel — eine Ubungsabfolge, die am Ende

eines Levels noch einmal das Verstandnis des Gelernten
sichert — absolviert worden ist. Aufierdem kdénnen hier

Ubersicht bereits Ubersichten der bisher zugewiesenen Ubungen sowie der

Uberblick zugewiesener Ubungen ! N . X
— abgeschlossenen zugewiesenen Ubungen Uber die
jeweiligen Reiter angewahlt werden (mehr zur Zuweisung
Schreiben Il Lerncafé Berlin > Ubersicht Lernende > Flo Maler (Flo) von Ubungen N ab Seite 28)
] Exstes Lugin Lelsfer Losgn Euntubarepint Pl L
SE RN - A R RIS WA Alpha-Level 1 (k1) N
Ubungen zuweisen | 2u l:lwnqrx - D

Alpho el Kot tendn Absgem Mo Merplaodens KopHal

i e 12 2R 12400 u L0

12 ha ZL00ENS 09:44 0 s}
Schreiben Il Lerncafé Berlin > Ubersicht Lernende > Flo Maler (Flo)
sieision A o Skt e g P .
FEEP QO s 13,12:2008 0519 Alpho-Lavwl 1 3 N / > TI pp

Um das Online-Lernen abwechs-
Obersicht AlpbarLevel._ Obungen zuweien_ Zugeniesens Utamgen lungsreich zu gestalten, stehen im

Utunguiategore Lt Bung Daortet bung Crgebnis Kormekuw Meto Kurs Vlele Spannende Funktionen fl:lr
(eusng zum fresr Seheniben Grundiagen  Tehlen e Tahlen pezoaw @ N
(I e e e @ N = Lernende und Tutor*innen zur Ver-
i e S e R SRR S| B = fligung. Sie bieten vielfaltige Méglich-
eung sum frelen Schretben Grandlagen 1/ wie ... cenemw B . E . . .
Orthogrfische Kompstencaukobe  Betiebung  Ber.L2.X1,OKY Hiren Sie genau hin - TRZ20B 0N (8 = keiten, Online- und Prasenz-Lernen

miteinander zu kombinieren, schaffen
Schreibanlasse und fordern die
Medienkompetenz der Lernenden.
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Schreiben Il Lerncafé Berlin > Ubersicht Lernende > Flo Maler (Flo) » Lernerfolg Alpha-

Level 3
Funiktion Erster Login Letrter Login Einstufungstest Position Kormeidur
& EE RO 052208 16:35 23.01.2019 16:52 Alpha-Level 1 135 N
Ghungn sovisen_ e Ongen_ s ngen
Kompetenz Abgeschlossen Status Wortschatz-Trainer Spiralourrculum
L3 Amnisa 100 % 46
132 23.0.2019 15:29 B0 % 66
133 23.01.2019 15:36 66 % Ve
L34 23.01.2009 15:50 85 % e
135 o9
3.6 0%
(EW 0%
138 0 %% '
39 0%
1320 0%
Bn 0%
Wiederholung im
Spiralcurriculum
Bearbeitete Wortschatz-Trainer-Ubungen
Lernfortschritt




Mit Klick auf ein Level 6ffnet sich eine Ubersicht der
Kompetenzen in diesem Level mit Informationen zum
Lernstatus, zu den bearbeiteten Wortschatz-Trainer-
Ubungen und den Wiederholungen im Spiralcurriculum.
Das Pfeil-Symbol zeigt an, dass die oder der Lernende
Schwierigkeiten mit der Kompetenz hat und sie oder eine
,Vorlaufer-Kompetenz" im Spiralcurriculum noch einmal

Mit Klick auf eine Kompetenz, z.B. L1.2, 6ffnet sich eine
detaillierte Lernstands-Anzeige, die den Bearbeitungszeit-
punkt sowie das Ergebnis jeder Ubung beinhaltet. Jede
Ubung kann zudem mit Klick auf den jeweiligen Ubungstitel
gedffnet und im Zustand der Bearbeitung durch die oder den
Lernenden eingesehen werden. Auch die abgeschlossenen
Ubungen kénnen im Detail eingesehen werden.

durchlauft.
Absolvierte
Ubungen - i i
_— Ubungen ' Ubungen zuweisen  Zugewiesene Ubungen  Wortschatz-Trainer
Ubungskategarse Lebenswelt  Obung Bearbeitung Ergebnis. Korrektur Meta
Einstiegsaufgabe &.‘Iit-hun(lh-:_ 13_I3_E1: B 1g zum Essen ) ( f;_‘_-%‘m‘g}—ﬂ = Bearbeltungszeltpunkt
Orthografische S VIE—— R B01209 Ergebnis der Ubung
Orthografische e — GNrter mit -ung, -heit und -keit E_‘_,?;I‘mm u =
.
= e Ll : Ein gliickliches Wiedersehen igl-;l-eﬂm =
Nome des Nulzers Flo (& -
Titel Boz_L3 K3_E1; Einlodung sem Essen Ké: Grof oder klein? fij{';'m‘g
= Einladung zum Essen kst Wi heipe das Wort? S
= Was passt in die Liicke? Wihlen Sie aus. Mel: Was passt zusammen? Egmm > Ti pp
e A SIEHE OKi: Wos passt wohin? 2012019 Bei mehreren Wieder-
%) Jakob Maler ist ganz oufnereqt. ) Er hat eine B3
Einoduny 2um Essen. (=) Ein olter Freund .2 SIEHE O)2: Warter mit -ung, 23.00.2019 q
s zu Besuch in der Stadt. = Es it eine £ 15:33 h0|ungen Innerhalb
i POl s i il 3 SIEHE OKe: Grop oder Meinz | 2012019 einer Kompetenz sollten
haben. (& Es gab friher koum die  MBqlichkeit 15:33
£ sch muraffun- ) Poind g Wy ibtan &: Wolcher Buchstabe fohlt? 202019 Tutorinnen und Tutoren
Jahren weit weg. (¥ Die beiden kennen sich seit der 15:34 .
Kindhait . (%) Jakob freut sich, seinen unbedlngt unter-
aiten Freund wisderzusahon - . .
stitzend eingreifen.
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Schreiben-Kurs vhs Kéln > Ubersicht

Infos zum Kurs %,

Kurstitel Schreiben-Kurs vhs Kéln
Kursbeginn 19.07.2018

Kursende 28.02.2013

Kurs-Code 99999

Wenn Lernende diesen Kurs-Code bei "Mein Tutor” eingeben, werden sie Mitglied Ihres Kurses.

(Obungen Chat

Dateiablage
(3= =
Lernende anzeigen Dem Kurs zusdtzliche
‘.‘ B Ubungen zuweisen

Schreiben-Kurs vhs Kéln > Ubersicht Lernende

Funktion Vearname Nachname Angereigter Name Lezter Login Position Korrektur
gEER A Fo Maler Flo 12122018 13:58 0.3 Tutorin Andrea
&= E Ry sus Meyer Susi 12122018 1742 [E3] Tutorin Andrea
&EERP O Roa Kleber Rana 1212 2018 17:43 58] Tutorin Andrea (&)
S EEB A Has Bauer Hans 12122018 17:43 21 Tutorin Andrea




In Kursen ohne tutorielle Begleitung stehen lediglich Weitere Funktionen, die Tutorinnen und Tutoren in der

Informationen zum letzten Login, zur aktuellen Position und Lerner-Ubersicht zur Verfligung stehen, sind Nachrichten-
zum betreuenden DVV-Tutor zur Verfigung. Weiterfihrende verlauf anzeigen, Nachricht schreiben, Profil ansehen
Informationen zum individuellen Lernstand kénnen nicht und Notiz anheften. Die Notizen zu den einzelnen Lernen-
eingesehen werden. den kénnen jederzeit bearbeitet werden und sind nur flr

Tutor*innen sichtbar. Zudem kénnen in der Ubersicht
einzelne Lernende aus dem Kurs geléscht werden. Sie
werden dann wieder von DVV-Tutorinnen und -Tutoren

betreut.
Schreiben Il Lerncafé Berlin > Ubersicht Lernende
Furktion Varnams Nachnoma Angezeigier Nome Letzte veitior
N EER @ Fo Maler Flo 132,208 0919 1.3 LY
g EER O s Meyer Susi 12122008 17:42 133
o & %)@ @ Rena Kleber Rana 1212.20018 17243 [EX] b )
S & 2% @ P )@ Hons Bauer Hans 1212.2018 17:43 (5] L%
o 8 B @@ )Ton Schmidt Toni 12122018 16:20 RR]

Lernenden I6schen
Notiz anheften
Profil ansehen

Nachricht schreiben

Nachrichtenverlauf
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Kurstitel
Kursbeginn
Kursende
Kurs-Code

=]

Infos zum Kurs %,

Ubungen

Lernende und

Lernstdnde anzeigen g

Schreiben Il Lerncafé Berlin > Ubersicht

Schreiben Il Lerncafé Berlin

05122018

28.05.2n19

berlin

Wenn Lernende diesen Kurs-Code bel "Mein Tutor” eingeben, werden sie Mitglied Ihres Kurses.

Chat Dateiablage

| =

Dem Kurs zusdtzliche
Ubungen zuweisen
<

Filter setzen

/

Schreiben Il Lerncafé Berlin > Dem Kurs zusitzliche Ubungen
zuweisen

Ubungen suchen

Ubungen auswéhlen

Alpha-Level Kompatenz DV -Rahmaencurriculum Lebenpwelt
< 122 - Geschlossene To - " Beziehung
[ Obungs-o Freior Suchbegriff
Dektee “l’s
Wortschatz-Trainer
T nur Wortschatzlbungen
M Vorsching Alifu-bowd Bsmpelins

AMmenppr DR itmng -

Ubungen ansehen

[+ L2.2 - Geschiossene Tonsilben  Diktot  LB/KS  Bex L2 K2 12.3: Wie schreibt man die Worter?
(3

122 - Gescionsene Tormilben  Ditor IMKE  Bez LT KD_TWh: Wie schreibe mon de Wisnte? S

Ubungen zuweisen




Dem Kurs zusitzliche Ubungen zuweisen

Ubungen kdnnen einzelnen Lernenden oder einem gesamten Kurs zugewiesen
werden. Um Ubungen zuzuweisen, wird zunachst die Kurs-Ubersicht aufgerufen.
Dort findet sich die Funktion Dem Kurs zusiétzliche Ubungen zuweisen.

Mit Klick auf den Link &ffnet sich die Suchmaske. Hier kénnen Ubungen gezielt
gesucht, ausgewahlt und dem gesamten Kurs zugewiesen werden. Die Suche und
Auswahl der Ubungen funktioniert dabei in gleicher Weise wie unter Ubungen
suchen (— Seite 16) beschrieben. Der Button Zuweisen erscheint erst, wenn eine
oder mehrere Ubungen ausgewéhlt worden sind.

iy

Achtung
Jede Ubung
kann nur

einmal zugewiesen
werden.
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Info
Lernende sehen
unter Ubungen

ausschlieBlich eine Liste
der zu bearbeitenden
Ubungen.
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Schreiben Il Lerncafé Berlin > Ubungen

Gbungen im Kurs

Angezeigtes Thema  Nicht zugeardnet

Furiktion

Ubung léschen Themen verwalten
Bearbeitungsstand einsehen
Ubung einem Thema zuordnen

Die dem Kurs zugewiesenen Ubungen sind daraufhin fir Tutor*innen und
Lernende unter Ubungen im Kurs auffindbar. Sie kénnen hier von Tutorinnen
und Tutoren nach selbst angelegten Themen sortiert oder auch wieder aus der
Liste geldscht werden.

Mit Klick auf das Icon Bearbeitungsstand kann eingesehen werden, ob und
wie eine Ubung bearbeitet worden ist. Zunéchst 6ffnet sich eine Ubersicht der
Lernenden mit ersten Informationen zur Bearbeitung. Uber die Funktion Details
zur Ubung kénnen die genauen Eingaben aufgerufen werden. Mit Klick auf den
Pfeil Lernstand anzeigen kdnnen alle bearbeiteten Ubungen einer Lernerin
oder eines Lerners eingesehen werden.



Kurs Schreiben |l Lerncafé Berlin

f.lbung Bez_12_K1_OK3: Setren Sie das richtige Worl fiir die Regel ein

Erste Bearbaitung Letatie Bearbeitung
18.02.2019 127 1B.02.2019 1222
09,01.2019 18:00

Q19 12:1 18.02.2019 12:21

08.01.2015 18:00.

18.02.2019 12:20 TB.02.2009 12521

Details zur (bung

Name des Nutzers Hans (&
Titel Bey_L2_K11_0K3: Setzen Sie das richtige Wort
fidr die Regel ain

Kurs Schreiben Il Lerncafé Berlin
Erste Bearbeitung  18.02.20912:21 »
Letzte Bearbeitung 18.02.201912:22 m

Kurs: Schreiben Il Lerncafé Berlin

Lerner Hans &

Funition Titel Anmeldung it
B Ber_L2_KN_OKI: Wo fehlt der Punkt ()7 fgﬂjmg w0209 1656 B

! « Setzen Sie das richtige Wort fiir die Regel ein
¥ Was passt? Waihlen Sie aus.

BT G
- = -
ang des Sctous wind der 1. Bt cies 1. ot [ I G = octeiete
o G - e S
oo e (R @ = o Sotses

Bez_L2_KI_OK3: Selzen Sie das richtige Wort fir die  18.02.2019 .
ot o wozamazz @

B L vm Exice: des Soles

i 1. Wettes grofl geschrisben,
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und Lernende
betreuen

Ubungen zuweisen

Lernstand Schreiben Il Lerncafé Berlin > Ubersicht Lernende
anzelgen Nt Mo Awgirimcior Nure Liststor Losgnn Pumiicns  Kawioking
AP EERO o Maler Flo. A2 0 3 N
ERO s Mew  sal 220 A a1
B O Fona Kiober Rona A21Z W ATRS u LS 5%
AFEED O vors ‘Bauer Hans 2122008 M43 [F3} AN
AEEERE T Schmidt Tonil 1212.2018 16:20 i
Schreiben Il Lerncafé Berlin > Ubersicht Lernende > Flo Maler (Flo)
Funktion Erster Login Letzter Login Position Korraliur
. FEEBP @ 0522081635 1212.2008 13:58 Alpha-Levet 1 u3 AR AR S S NN
Ubungen zuweisen
Ubersicht Alpha-Level Ubung Abgesz q b

Der Klick-Weg

im Portal:

Meine Kurse — Kurs XY —
Lernende und Lernstédnde

anzeigen — Lernstand
anzeigen (Icon) —
Reiter Ubungen zuweisen
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Einzelnen Lernenden zusitzliche Ubungen zuweisen

Auch die Zuweisung von Ubungen an einzelne Lernende erfolgt tber die

Kurs-Ubersicht. Dabei wird zunéchst die Lernstands-Anzeige der oder des

Lernenden uber Lernende und Lernstidnde anzeigen und das jeweilige

Pfeil-lcon aufgerufen (mehr hierzu unter Informationen zu Lernenden und

Lernstinden — Seite 22).

Neben dem Reiter Ubersicht Alpha-Level (bzw. Kompetenz oder Ubungen,
je nach gewahlter Ansicht) befindet sich der Reiter Ubungen zuweisen, der zur

Suchmaske flihrt.

Schreiben Il Lerncafé Berlin > Ubersicht Lernende > Flo Maler (Flo)

Fukbion Erster Login Letzter Login Einstufungstest Position Koerekbur

& =EP G 05122081635 13.12.2018 0919 Alpha-Level 1 u3 N

Ubersicht Alpha-Level Dhungen ENSIEI N Zugewiesene Ubungen  Abgeschlossene zugewiesene Ubungen

Alpha-Level Kompetenz DVV-Rah urriculum Leb

1.3 - Graghembkerntni -«

Ubungstyp produktiv/rezeptiv Ubungs-iD Freier Suchbegriff
Ubung an Tuter .

Wertschatz-Trainer

nur Wortschatziibungen
Alle Vorschou Alpha-Level  Konpetens Uoungstyp CVV-RC Ubung L
= w 1.3 - Graphemkenntnis: Umlaute und Diphthonge Ubung an Tutor  LI/K2  Afa oder Aufou IS
M = B L1.3 - Graphemkenntnis; Umlaute und Diphthonge Ubung an Tuter  LI/K2 /6 oder Eifel =
| u L1.3 - Graphemkenntnis: Umlaute und Diphthonge Obungan Tuter  LW/K2 O/ oder Eufeu =
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Kurse

Zugewiesene Ubungen Abgeschlossene zugewiesene Ubungen

bet I'e u e n Schreiben Il Lerncafé Berlin > Ubersicht Lernende > Flo Maler (Flo)

.. Furlaion Erster Login Lezar Lagin Einstufungstest posizien Korrekuur

U b un g en zuweisen & == P O osezsiess 13122018 08:19 Alpha-Level 1 L3 N,

Ubersicht Alpha-Level  Obungen zuweisen r2ugeMmm UL Abgeschlossene zugewiesene (bungen

Ubungskategorie Lezensiels Ubung Bearbeitung Ergebnis Korrektur Mete
Ubung zum freien Schreiben Grundlagen Zahien uber Zahlen 06122018 1111 - =
Ubung sum freien Schreiben Grundlagen Ao wie .. 06122018 11:14 ~, =
Ubung zum freien Schreiben Grundlagen Efe wie ... 06.12.2018 11:14 » =
Ubung zum freien Schreiben Grundlagen  [/i wie ... 06.12.2018 11:14 » =
Orthograofische K g Beziehung (Bez,_L?_lﬂ_CK\: Hiiren Sie genou hin 22080922 (@ =

Bez_L2 K1_OK%: Hdren Sie genau hin ®

Name des Nutzers Flo [&) ‘

Titel Bez_L2_K1_0OX1: Horen Sie genau hin

® Horen Sie genau hin

*! Hren Sie und schreiben Sie die Wérter ab.
0

& spielen spielen @

& spiiren spren

*) spater spater @

(¥ starke starke

(&) stbren stdren
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Bereits zugewiesene Ubungen kdnnen unter dem Reiter Zugewiesene

Ubungen aufgerufen werden. Hier ist mit Klick auf den Ubungstitel der aktuelle

Bearbeitungsstatus einsehbar. Eine zugewiesene Ubung wechselt erst dann
unter den Reiter Abgeschlossene zugewiesene Ubungen, wenn sie voll-
standig geldst worden ist. Auch hier kénnen mit Klick auf den Ubungstitel die

Lerner-Eingaben angezeigt werden.

Hinweis:

Ubungen, die einzelnen Lernenden zugewiesen worden sind, werden diesen in

ihrem personlichen Bereich Mein Schreiben unter Ubungen vom Tutor

angezeigt.

p—
e
~

73)

?

M.

Achtung
Die Suche zur Zu-
weisung von Ubungen

ist nicht mit der Filterung der
Ubungen im Bereich Inhalte auf

Mein Schreiben zu verwechseln.
Die Zuweisung von Ubungen kann
nur in der Kurs- oder Lerneransicht
erfolgen.
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Kurse
und Lernende

Beitrag bearbeiten Beitrag Idschen  Neuen Beitrag schreiben

betreuen ==

» J'in’.vrllungmkhlﬁmn Beitrag .muwn)

P in nwand Lina Maler [&, 05.12.2018 lS.‘?.é \I 5] )
C h at Herzlich willkemmen in ,Schreiben Il Lerncafé Berlin®

In Ihrem Kursraum kénnen Sie Ihre Lernenden iiber Neuigkeiten iRjformieren und lhnen Obungen und weitere
Unterrichtsmaterialien zur Verfiigung stellen. Der Kursraum kann Y lhnen gestaltet und an die Bediirfnisse
des Kurses oder der Lerngruppe angepasst werden. An die Stelle dieses Textes kinnen Sie eine persanliche

grifiung an lhre Lernender

0 Kommentare & mmmcntm *

Beitrdge verfassen
@ durch jeden
" nur Kursleitungen

Kommentare verfassen
@ durch jeden
' nur Kursleitungen

Anderungen speichern

36



Auf der Pinnwand kénnen Kursmitglieder eigene Beitrage
verfassen und sie kommentieren. Sie bietet Schreibanlasse
verschiedenster Art oder kann fur Mitteilungen an die Kurs-
gruppe genutzt werden. Tutorinnen und Tutoren kénnen die
Beitrage bearbeiten, I6schen und in den Einstellungen
festlegen, ob auch Lernende Beitrage und Kommentare
verfassen kénnen.

Im Chat kénnen sich Kursmitglieder miteinander unterhalten.
Rechts werden alle Mitglieder angezeigt, die online sind, also
das Chat-Fenster gedffnet haben.

Chat-Mitschnitte werden automatisch gespeichert und kénnen
ausgedruckt werden.

il cro | 2
Chatverlauf Im Chat
B rana [@ - _ Flo @
Hallo! M |ina Maler @
- o s
Lina Maler [&] 9. T
“n - Rana &

e gefdllt euch das Lernportal?
_ Flo @
Super!

Mein Beltrag
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Dateiablage

Kurs-Daten bearbeiten
und Kurs loschen
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Ordner anlegen Dateien hochladen

Schreiben Il Lerncafé Berlin > Dateiablage

Datelablage
( * Ordner ﬂl’I|H|FII} Dateien hochladen

Zuklappen Ordnsr Alle Dutelen

, E=>5chreiben |l Lerncafé Berlin X ) i Arbeitsblatt 1.doct o

S 0 [0 Hausaufgaben

% M@ [ Meisterwerke

Objekt bearbeften %

Datei JArbeitsblatt 1.docx

Eigenschaften

Datei herunterladen

Neuer Name
Jarbaitsblatt 1.docx Dateinamen andern

Beschreibung

:\nderungen speichern



Dateiablage

In der Dateiablage kénnen weitere Materialien fir den
Unterricht oder die Lernbegleitung zur Verfugung gestellt
werden. Auch Lernende kénnen hier Texte und Dateien
vom eigenen Gerat hochladen. Um die Materialien zu
strukturieren, kénnen Ordner angelegt werden.

Schreiben Il Lerncafé Berlin > Ubersicht

Infos zum Kurd %

Kurstitel
Kursbeginn
Rursende
Kurs-Code

28.05.2019
berlin

¢ Borlin

Wenn Lernende diessn Kull-Code bel "Mein Tutar® eingeben, werden sie Mitglisd Ihres Kurses

A

Kurs-Daten bearbeiten und Kurs loschen

Mit Klick auf das Stift-lcon neben Infos zum Kurs lassen sich
die Kurs-Daten bearbeiten. Hier kénnen der Name und die
Laufzeit des Kurses sowie der Status der Online-Betreuung
geandert werden. Aulzerdem findet sich hier die Funktion
Kurs I6schen. Wenn ein Kurs geléscht wird oder endet,
werden die Lernenden automatisch wieder von DVV-Tutorin-
nen und -Tutoren betreut.

Mit Klick auf Funktionsumfang festlegen lassen sich
auBerdem die Pinnwand, der Bereich Ubungen, der Chat
und die Dateiablage an- oder abschalten. So kénnen die
Funktionen an die Bedurfnisse der Lernenden angepasst
werden.

Schreiben 1l Lerncafé Berlin - Infos zum Kurs

Name des Kurses
Schreiben Il Lerncafé Berlin

Kursbeginn

Kursende
28.05.2019 [
Online-Betreuung

@ lch machte meine Lernenden tutoriell begleite
Ich méchte, dass meine Lernenden von einem

(: Funktionsumfang festlege

) Kurs l3schen

Kurs-Daten andern

ez

Kurs Schreiben Il Lerncafé Berlin

Funltion Deaktiviert Verfilghar

Pinnwand
Obungen

Chat

Datelablage
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Ubungen korrigieren

Mit Klick auf den Link Zu korrigierende Ubungen m Bereich Mein
Schreiben gelangt man zur Ubersicht der zu korrigierenden Ubungen.
Uber den orangefarbenen Stift éffnet sich die Ubung im Korrekturmodus.

Zu korrigierende Ubungen
Aktualisieren
Angezvigher Narme Kirs Alpha-Level Kompetenz Lebenswelt  Ubungskategorie Obung Bearbaitung Komektur
Schreiben o
= Ubung zum
1} 1.2 - Graphemkenntnis: i : ori2.2018
Flo Lommicafs u Vokale Grundlagen ;e;er:'m Ofo wie ... 138 -,
Berlin
Schreiben
B Obung zum
n 1.2 - Graphemkenntnis: i - oT12.2018
Flo terrcars | 3 Vokale Grundlagen mben Ulu wie ... 438 -
Berlin
Schreiben i
Ubuna zum
Rana :2:23201& .
Rana 12‘_‘%‘201& ,
Rana maawﬂmm - ke :IIE.:!IE_'.ZO\&
i i, oo Hom Mo
Y 16:14
[ rocce JPRer
i A e
Korrekturfeld e ) {./
Erlauterung zur Korrektur f-"‘?‘!@-"’ )
.
Farbe wahlen Hemihdemg — )
[ ]




Im Korrekturmodus stehen Tutorinnen und Tutoren unter der eigentlichen Ubung ver-
schiedene farbige Felder zur Verfuigung. Nach Klick auf ein Farbfeld kdnnen Buchstaben
oder Textteile der Lerner-Eingaben in der entsprechenden Farbe markiert werden.

Gelb, Griin und Rosa sind noch nicht belegt, mit Klick auf das violette Farbfeld
wird eine Auslassung markiert, mit Klick auf das rote Farbfeld der markierte Textteil
gestrichen. Anschlieend kann die Korrektur in das Korrekturfeld eingetragen werden.

Die verschisdenen Berufe

Yol

» Tipp
Empfehlenswert ist eine klare
Zuordnung der frei verfligbaren

]

Aot Taudtahrer Polisist Bickar
Farben zu Fehlertypen, damit
— R die Lernenden die Korrektur des
o ’""Wnu,m.mmmmmmc Textes moglichst gut nachvollziehen
Die A o oeraktur qgetrennt. . . . .
[ e . . kénnen. Eine Empfehlung fiir die
Erkarung - o Nutzung des Korrekturmodus steht
wufzablungen warden durch Komma getrennt. .
auf vhs-lernportal.de/material
Massifziening zur Verfligung.
=

Zu jeder Markierung kann eine Erkldrung eingegeben werden. Diese Erklarung wird
der oder dem Lernenden angezeigt, wenn sie oder er eine korrigierte Ubung aufruft und
mit der Maus uber die Korrektur fahrt.
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Ku rse Name des Nutzers Hons B
und Lernende g:iioderEu}e:Nmew
b etre uen Welche Warter kennen Sie mit 5/& oder Eu/eu. Schreiben Sie sie auf.

Ubungen korrigieren

in JEuks” kemmt ¢in Eu” vor,

Feedback speichern =
Korrektur abschicken —
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Zusatzlich kann die Tutorin oder der Tutor zu jeder korrigierten Ubung ein
Feedback schreiben.

Mit Klick auf Korrektur beenden wird die Ubung an die Lernerin oder den
Lerner geschickt.
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Lerner-Ansicht Vhs?® | tempers

Schreiben, Lesen, Rechnen ® Schreiben

Mein Schreiben ® Lernen ® Mein Kurs

©®Mein Schreiben

Vorlese-Funktion ein- oder

w bungen & Ergebnisse
a ¥ Sie haben neue Ubungen vom Tutor B aUSblenden

® Meine Ubungen
(® Meine Ergebnisse

® Nachrichten

[ Audio-Button zum Vorlesen

des folgenden Textes

® Mein Tutor

:& g » Lina Maler
an
® Mein Kurs

& » Schreiben Il Lerncafé Berlin

ag
® Wortschatz-Trainer

2
® Mein Profil

@ ® Profil ansehen
® Profil bearbeiten

n ® Einstellungen
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Der Kurs Schreiben ist speziell auf die Bedarfe von Men-
schen mit wenig Erfahrung beim Lesen und Arbeiten am
Bildschirm ausgerichtet worden. Darlber hinaus entspricht
das gesamte Portal den Vorgaben der Verordnung zur
Schaffung barrierefreier Informationstechnik.

Audio-Unterstiitzung

Fur alle Text-Inhalte im Kurs Schreiben sowie alle Begriffe
zur Navigation im Portal sind mit erfahrenen Sprecherinnen
und Sprechern Audio-Dateien erstellt und ins Portal integriert
worden. Diese Audio-Unterstitzung ist im offenen Bereich
des Kurses Schreiben sowie fur eingeloggte Nutzerinnen
und Nutzer mit der Rolle Lernende verflgbar. Die Audio-
Unterstitzung kann Uber das Icon Vorlesefunktion ein- oder
ausblenden oben rechts in der Kopfzeile des Schreiben-
Kurses individuell ein- und ausgeschaltet werden.

Leicht lesbare Schriftart ABeZeh

Im gesamten vhs-Lernportal wird die Schriftart ABeZeh
verwendet. Sie ist von Anja Meiners speziell fir Menschen
entwickelt worden, die in der deutschen Sprache Lesen
lernen. Die Schrift kann zu Ausbildungs- und Lernzwecken
kostenlos verwendet werden. Fur kommerzielle und nicht-
padagogische Verwendungen werden Lizenzen fallig. Zu
beziehen ist die Schrift Gber bBox type (bboxtype.com).

ABCDEFGHIJKLMNOP
QRSTUVWXYZAOURB

abcdefghijklmnopaqr
stuvwxyzdaouf
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Lerner-Ansicht

Mit dem Lernen beginnen

46

Mit dem Lernen beginnen

Unter Mein Schreiben finden Lernende den Button hier lernen bzw.
weiter lernen. Beim ersten Login erscheint der Button hier lernen. Er fihrt
zu einem Einstufungstest. Nachdem die erste Ubung bearbeitet worden ist,
erscheint der Button weiter lernen. Lernende gelangen nun automatisch
zur nachsten zu bearbeitenden Ubung, abhéngig davon, welche Ubung sie
zuletzt gedffnet haben. Auch lber den Reiter Lernen in der Navigations-
leiste gelangen sie zur zuletzt gedffneten Ubung. Eine Ubersicht tiber die
Lerninhalte steht fir Lernende aufgrund der algorithmischen Zuweisung
der Ubungen nicht zur Verfiigung.

9 hier lernen Dieser Button erscheint beim ersten Login.

Dieser Button erscheint, nachdem die

9 weiter lernen WA erste Ubung bearbeitet worden ist.



Einstufung

Die Einstufung der Lernenden erfolgt tiber die Alpha-Kurzdiagnostik des
DVV. Beim ersten Login wird den Lernenden im Bereich Lernen oder nach
Klick auf den Button hier lernen ein kurzer Einstufungstest prasentiert.
Dieser besteht aus mindestens zwei und maximal 16 Ubungen. Der Test
wird automatisiert ausgewertet, passt sich im Umfang den gemachten
Fehlern an und weist die Lernenden einem der vier Level zu. Dort startet
entweder direkt die Arbeit an den Ubungen (Level 1) oder eine Seite zur
Auswahl der Lebenswelt wird angeboten (Level 2 bis 4). Die Wahl der
Lebenswelt entscheidet darliber, zu welchen Themenfeldern die Lernenden
an den Ubungen arbeiten und welchen Wortschatz sie aufbauen.

e L]

® Herzlich willkommen im Schreiben-Kurs!

= Zeigen Sie uns, was Sie kdnnen! (¥ Ldsen Sie die ersten Aufgaben. Damit machen

Sie einen kleinen Einstufungstest. (#) Nach dem Test bekommen Sie mehr passende
Ubungen. (= So lernen Sie ganz einfach schreiben! (&) Viel Spap und viel Erfolg!

47



Lerner-Ansicht

Tutor*in wechseln

Ubungen und Ergebnisse

Kurs-Code
eingeben

Tutor*in wechseln

Beim ersten Login sind alle Lernenden automatisch einem DVV-Tutor
zugeordnet, von dem sie bereits eine Willkommens-Nachricht in ihrem
internen Postfach vorfinden.

Lernende wahlen ihren Kurs und damit die Tutorin bzw. den Tutor im
Bereich Mein Tutor. Dazu geben sie unter Kurs-Code den Code ein, den
die oder der Kursleitende festgelegt und ihnen mitgeteilt hat. Um zu einem
DVV-Tutor zuriickzukehren, geben sie unter Kurs-Code 0000 (viermal
Null) ein.

Mein Tutor
Lina Maler @

Profil ansehen

Ibr Tutor begleitet Sie beim Lernen. Ihr Tutor kann entweder |hre Kursleitung sein oder
ein anderer Online=Tutor. Auf jeden Fall ist |hr Tutor eine reale Person.

Nachricht an Tutor

Sie kénnen lhrem Tuter Nachrichten schreiben und ihm Ubungen zur Korrektur schicken.
Ihr Tutor antwortet Ihnen. Er sieht Ihren Lernerfolg und kann Sie beim Lernen
unterstiitzen.

Einem Kurs beitreten

Ihre Kursleitung hat lhnen einen Kurs-Code gegeben. Tragen Sie den Kurs-Code hier ein.
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Wenn Sie den Kurs-Code 0000 eingeben, beenden Sie die Verbindung zu lhrem
bisherigen Tutor und werden von einem Online-Tutor betreut.




Ubungen und Ergebnisse

Unter Ubungen und Ergebnisse finden Lernende von der Tutorin bzw.
vom Tutor zugewiesene Ubungen, korrigierte Ubungen, gemerkte Ubungen
(Meine Ubungen) und eine Ubersicht der eigenen Ergebnisse.

®Mein Schreiben

[C] 2 weiter lernen

. . Ub ® Ubungen & Ergebnisse
ugewiesene Loungen .—(B Sie haben neue Ubungen vom Tutor, B

Korrigierte pbun@en ® Sie haben korrigierte Ubungen
Gemerkte Ubungen —
€® Meine Ubungen )

Ergebnisse =
g {!) Meine Erqebnisse)

® Nachrichten

£

* Mein Tutor
@, g > Lina Maler
' A
a =
* Mein Kurs
& > Schreiben Il Lerncafé Berlin
&g
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Lerner-Ansicht

Ubungen und Ergebnisse

50

*Meine Ubungen

# Doung

1 Loutes Spielen

2 Worter mit ap und 3t

3 Whrter mit Gulgu

& Wis heifien die Wirter?

5 Warter mit PHpF

m] UU@;E

falsch bearbeitet

noch nicht bearbeitet

richtig bearbeitete
zugewiesene Ubungen

(-- Abqgeschlossane zugy Ubungen }

Gemerkte Dbungen

B (baing i Ergabei
1 Wo fehlt der Punkt 17
2 Setzen Se das richtige Wort Fir die Rogel ein a

# Deuing B Engebrin
1 Zahlen Gber Zahlen
2 Alawie,. -]
3 Elewie.
&b wie (]
]

P o

6 U wie . dy

O/o wie ...

Schraiben She finf einfache Worter mit Ofo.

Erklarung zur
Korrektur

t gin

3/

Lina Mal, i
D e sehn b gurtt Alle Werter sinel richtia quachricben.

Feedback
zur Korrektur

—e—




Zugewiesene und korrigierte Ubungen

Wenn Lernende eine neue Ubung oder eine Korrektur von ihrer Tutorin
bzw. ihrem Tutor erhalten haben, erscheint unter Ubungen und Ergeb-
nisse der Hinweis Sie haben neue Ubungen vom Tutor bzw. Sie haben
korrigierte Ubungen. Die dahinter stehende Zahl gibt an, wie viele

Ubungen zugewiesen bzw. wie viele Korrekturen zugeschickt worden sind.

Mit Klick auf den jeweiligen Link &ffnet sich der Bereich Meine Ubungen
mit einer Ubersicht (iber die zugewiesenen oder korrigierten Ubungen.
Zugewiesene Ubungen kénnen mit Klick auf den Ubungstitel gedffnet und
bearbeitet werden. Unter Ergebnis wird angezeigt, ob die Ubung noch
nicht oder falsch bearbeitet worden ist. Richtig bearbeitete Ubungen
werden unter Abgeschlossene zugewiesene Ubungen angezeigt.

Korrekturen kénnen mit Klick auf die jeweilige Ubung eingesehen werden.

Erklarungen zur Korrektur werden angezeigt, wenn die oder der Lernende
mit der Maus Uber die Korrektur fahrt. Unterhalb der Korrektur erscheint
das zusammenfassende Feedback. Ungelesene Korrekturen sind fett
markiert.
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Lerner-Ansicht

Ubungen und Ergebnisse

52

¥ (bung

1 Wo fihit der Punkt (.j7

2 Setaen Sie das richtige Wort fir die Regel ein
3 Uberschriften

& Wo fehit der Punkt (.j7

5 Berehurgen

o

nannnsg;

s

N

® Das Wetter
(¥ Schreiben Sie die Satzanféinge grofi.

® eute regnet es. (¥ ch hoffe, dass
margen die Sonne scheint. enn die
Sonne scheint, gehen wir in den Park,

Ubung merken




Gemerkte Ubungen

Im Bereich Meine Ubungen befindet sich auRerdem eine Liste der
gemerkten Ubungen. Die Ubung kann mit Klick auf den Ubungstitel
gedffnet und bearbeitet werden.

Lernende kdnnen sich wahrend des Lernens Ubungen merken, indem
sie das Lesezeichen-Symbol anklicken, das sich oben rechts in jeder
Ubung befindet. Ein erneuter Klick auf das Lesezeichen-Symbol Idscht
das Lesezeichen wieder.
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Lerner-Ansicht

Ubungen und Ergebnisse

Kompetenz erfolgreich
abgeschlossen

Auszeichnungen
fur besondere Erfolge

®Meine Ergebnisse

Besondere Erfolge

® Hut ab! Sie waren unermiidlich und haben sogar nachts gedbt!

Gliickwunsch! Sie kénnen nun Satze und Uberschriften erkennen und wissen,
wo man einen Punkt setzt,

= Prima! Sie beherrschen jetzt das ganze Alphabet.

54

® Super! Sie konnen nun dos Datum schreiben,

%) % %%

& Glickwunsch! Sie haben weitere hdufige Worter wie wenn oder man gelernt.

Gliickwunsch! Sie haben nun hdufige Wérter wie der, mir und sind gelernt.
® Wenn Sie sich noch verbessern mdchten, klicken Sie das Sternchen an und
machen Sie ein paar Zusatziibungen.

Zusatzubungen bearbeiten




Ergebnisse einsehen

Unter Meine Ergebnisse finden Lernende ihre besonderen Erfolge und
eine Ubersicht ihrer Auszeichnungen: Auszeichnungen erhalten die
Lernenden fiir besondere Erfolge wie den 10. Login im Kurs Schreiben
oder die 50. erfolgreich absolvierte Ubung, aber auch fiir das erfolgreiche
Durchlaufen der Ubungen zu einer Kompetenz. Ist die Kompetenz nur
knapp bestanden worden, erscheint statt eines orangefarbenen Sterns ein
blauer Stern. Mit Klick auf diesen starten Zusatziibungen, um das Ergebnis
noch zu verbessern.
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Le rne r-An Sic ht (@ Wortschatz-Trainer

Wortschatz-Trainer s@

Wie wird das Wort geschrieben?

(¥) Héren Sie und schreiben Sie.

das &

56



Im Bereich Mein Schreiben finden Lernende aulerdem den Wortschatz-
Trainer, mit dem sie einzelne Worter einliben kénnen. Der Wortschatz-Trainer
ist ab Level 1, Kompetenz 7, verfliigbar und erscheint, sobald die erste
Kompetenz abgeschlossen worden ist. Der Wortschatz-Trainer kann dann
jederzeit gestartet werden und umfasst den Wortschatz des aktuellen
Lernstands.

Um bestimmte Wérter spater noch einmal zu wiederholen, kann die Ubung mit
einem Lesezeichen versehen und unter Meine Ubungen gespeichert werden.

O

D

4

S

Si7



H i Ife u n d Schreiben, Lesen, Rechnen * Schreiben
support eiben ® Lernen

® Mein Kurs

Hilfe und Support

Die Hilfe 6ffnet sich mit Klick auf das Fragezeichen-Icon rechts
in der oberen Leiste. Die Hilfe erlautert die Handhabung der
einzelnen Ubungstypen. Kleine Filme zeigen, wie eine Ubung
ablauft und wie die Lernenden sie bearbeiten sollen.

Sollten Schwierigkeiten bei der Nutzung des Kurses Schreiben
auftreten, die Uber die Hilfe nicht zu beheben sind, ist die
FAQ-Liste die nachste Anlaufstelle. Sie findet sich im Bereich
Support, der in der Ful3zeile des vhs-Lernportals verlinkt ist.

Wenn weder die Hilfefunktion noch die FAQ-Liste weiterhelfen,
steht Tutorinnen und Tutoren sowie Lernenden der vhs-
Lernportal-Support zur Seite, der Uber ein Kontaktformular
kontaktiert werden kann.
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